참고용 양식 · 오늘공짜(oneulgongjja.kr)
시 말 서
	소속
	
	직위
	

	성명
	
	작성일
	        년      월      일



	일어난 날
	        년      월      일

	장소
	



무슨 일이 있었나요
	







잘못한 점
	





앞으로 지킬 일
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알아 두세요
1. 참고용 양식이에요. 법률 자문이 아니에요. 금액이 크거나 분쟁 가능성이 있으면 전문가와 상의하세요.
1. 사실관계는 경위서로, 반성·사과는 시말서로 나누는 회사도 많아요.
1. 반성의 내용을 억지로 쓰게 하는 것은 문제가 될 수 있어요. 사실을 적는 데 집중하세요.
