참고용 양식 · 오늘공짜(oneulgongjja.kr)
내 용 증 명
	제목
	



	보내는 사람
	

	주소
	

	연락처
	



	받는 사람
	

	주소
	


1. 그동안 있었던 일 (사실관계)
	





2. 요구하는 것
	




3. 기한
이 글을 받은 날부터 ____일 안에, 늦어도 ______년 ____월 ____일까지 위 요구에 답해 주시기 바랍니다.
4. 기한까지 답이 없을 때
	



년        월        일
보내는 사람  성명                              (서명 또는 인)

알아 두세요
1. 참고용 양식이에요. 법률 자문이 아니에요. 금액이 크거나 분쟁 가능성이 있으면 전문가와 상의하세요.
1. 내용증명은 "언제, 누가, 어떤 내용을 보냈는지"를 우체국이 증명해 주는 우편이에요. 그 자체로 상대에게 강제할 힘은 없어요.
1. 보통 같은 내용을 3부 준비해 우체국에 내요(보내는 사람·받는 사람·우체국 보관). 인터넷우체국에서도 보낼 수 있어요.
1. 감정적인 표현이나 협박으로 들릴 수 있는 말은 빼고, 사실과 요구만 적으세요. 소송 가능성이 있으면 보내기 전에 전문가와 상의하세요.
