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본인은 회사에서 일하면서 알게 된 비밀을 지키기 위해 다음 사항을 약속합니다.
1. 비밀의 범위
고객 정보, 거래처와 거래 조건, 제품·기술 자료, 영업·마케팅 계획, 내부 문서 등 회사가 공개하지 않은 정보
2. 지킬 일
업무 목적 밖으로 비밀을 쓰거나, 회사 허락 없이 다른 사람에게 알리거나, 복사·반출하지 않습니다.
3. 퇴사할 때
퇴사할 때 회사 자료(종이·파일·저장장치)를 모두 돌려주거나 지우고, 퇴사 후 ____년 동안 비밀을 지킵니다.
4. 위반할 때
이 약속을 어겨 회사에 손해가 생기면 관계 법령에 따라 책임을 집니다.
년        월        일
서약인  성명                              (서명 또는 인)

회사명  귀하

알아 두세요
1. 참고용 양식이에요. 법률 자문이 아니에요. 금액이 크거나 분쟁 가능성이 있으면 전문가와 상의하세요.
1. 비밀의 범위를 너무 넓게, 기간을 너무 길게 정하면 효력이 인정되지 않을 수 있어요.
1. 퇴사 후 같은 업종 취업을 막는 "경업 금지"는 따로 정하고, 기간·지역·대가가 적정해야 해요.
